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K-006

Список литературы: финальный
чек-лист
Быстрая проверка ссылок и библиографии перед отправкой работы.

Сначала
выберите
стандарт

Возьмите конкретные требования из методички. Не смешивайте разные
варианты оформления в одном списке.

Сверка за четыре прохода

01 Соответствие
Каждая ссылка в тексте есть в списке, каждый источник из списка действительно
использован.

02 Полнота
Есть автор, название, год, выходные данные, страницы или URL и дата обращения — где это
требуется.

03 Единообразие
Одинаковые знаки препинания, сокращения, регистр, порядок элементов и способ записи
авторов.

04 Доступность
Ссылки открываются, DOI указан корректно, дата обращения реальна, нормативные акты
актуальны.

Что проверять по типам источников
Книга Автор, название, город, издательство, год, объём.

Статья Автор, название, журнал, год, номер, страницы, DOI.

Сайт Автор/организация, заголовок, URL, дата обращения.

Закон Название, номер и дата, источник публикации, редакция.
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Отметьте перед сдачей
□  Один и тот же источник не продублирован в разных вариантах.

□  Фамилии авторов и годы совпадают в тексте и списке.

□  Для прямых цитат указаны страницы.

□  Названия журналов, сборников и организаций записаны полностью.

□  У электронных источников нет служебных параметров в URL.

□  Даты обращения оформлены одинаково.

□  Нормативные документы проверены по официальному источнику.

□  Список отсортирован так, как требует методичка.

□  Нет источников, которые вы не читали и не использовали.

□  После автоматического оформления вы проверили всё вручную.

Полезный
порядок

Сначала исправьте состав списка, затем порядок элементов и только в
конце — пробелы, тире и точки. Так вы не будете оформлять удаляемые
позиции дважды.


